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vacature secretaris

Zwem- en Polovereniging De Gouwe is een actieve vereniging uit Waddinxveen en
Boskoop waar iedereen kan (wedstrijd)zwemmen en waterpoloén in de volgende
disciplines: swimkick, waterpolo, wedstrijdzwemmen, masters (zwemmen) en
recreanten (zwemmen).

Z&PC De Gouwe is een leuke en trotse vereniging, onder andere door de successen
die gehaald zijn maar natuurlijk ook door de inzet van alle enthousiaste vrijwilligers.
Zo zijn er verschillende commissies die voor leden, naast het zwemmen/waterpolo,
ook andere activiteiten organiseren.

Vanaf november 2011 ontstaat er een vacature voor de functie van secretaris.
De taken van het secretariaat zijn o.a.:

Het voorbereiden en notuleren van de bestuursvergaderingen

Het voorbereiden en notuleren van de Algemene Ledenvergaderingen
Samenwerken met de ledenadministratie

Het ontvangen en beantwoorden van de inkomende e-mails-post

Het digitaal versturen van mailings naar leden

Het mede organiseren van diverse bijeenkomsten (o0.a. Nieuwjaarsreceptie,
Gouwe Feest)

De bestuursvergaderingen worden 1x per maand gehouden en 2x per jaar is er een
Algemene Ledenvergadering.

Mocht je interesse hebben in deze leuke en veelzijdige functie, neem dan contact op
met het bestuur van Z&PC De Gouwe (e-mail: bestuur@gouwe.nl).

Voor deze functie is het belangrijk om zo snel mogelijk kennis te maken met de
diverse taken. Het is wenselijk om zo snel mogelijk met inwerken te starten.

Z&PC De Gouwe september 2011



